______________________________________________________________
(бланк работодателя: наименование, БИН, адрес, телефон, e-mail)
Исх. № ________ от «___» __________ 20___ года
ХАРАКТЕРИСТИКА
(характеристика-рекомендация)
________________________________________ (Ф.И.О. работника полностью), «___» __________ ______ года рождения, работает в ______________________________ (наименование работодателя) с «___» __________ 20___ года в должности ______________________________ (с ___ по ___ — в должности ___).
Образование: __________________________________________________ (уровень, учебное заведение, год окончания, специальность; повышение квалификации).
Основные обязанности: ________________________________________ (кратко, по должностной инструкции).
Профессиональные качества: __________________________________________________ (знания и навыки, качество и сроки выполнения работы, результаты, участие в проектах).
Отношение к работе и личные качества: ________________________________________ (ответственность, дисциплинированность, инициативность, отношения в коллективе).
Поощрения: ________________________________________ (благодарности, премии, грамоты; если нет — «не имеет»).
Дисциплинарные взыскания: ______________________________ (не имеет / имеет: ___ (вид и дата)).
Характеристика выдана по ______________________________ (заявлению работника / запросу ___) для представления ______________________________ (по месту требования / в ___).
Руководитель	____________ / ____________________ /
Специалист по кадрам	____________ / ____________________ /
М.П. (при наличии печати)
Образец: demeugroup.kz · бесплатная консультация юриста: +7 707 611 15 37 (WhatsApp)
